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Compétences
1.  Préparation et maquette.
2.   Savoir utiliser les fonctions des logiciels.

3.   Appliquer les procédures de réalisation.
4.   Appliquer les règles typographiques..

TRAVAILLER LE TEXTE ET LA TYPOGRAPHIE
Option de bloc texte «le retrait»

Format du document : Format : A6 : 105 x 148 mm
Marges : 8 mm
Retrait : 4 mm
Texte : Times  corps 12 - interligne14

Application de formes d’arrondi à l’aide de 
la boîte de dialogue Options d’arrondi. Sé-
lectionnez un tracé à l’aide d’un outil de sé-
lection. `
Sélectionnez Objet > Options d’arrondis. 
Pour appliquer l’effet d’arrondi aux quatre 
angles d’un rectangle, sélectionnez l’icône 
Uniformiser tous les paramètres

Modification de la marge d’un bloc de texte
Choisissez Objet > Options de bloc de texte. 
Dans la section Marges à l’intérieur du bloc de 
l’onglet Général, entrez les distances de déca-
lage souhaitées en haut, à gauche, en bas et à 
droite.



Préparation et maquette  Format      Marge 
Savoir utiliser les fonctions des logiciels.  Document, fichiers      Maîtrise des outils
Appliquer les procédures de réalisation  Maîtrise des blocs      Retrait      Contour      Pdf, traits de coupe
 Appliquer les règles typographiques  Dactylo      Soin de la copie      Maîtrise de la typo
TOTAL

Testi volorecatur? Eristi alita dolestis eles eos-
tiorem harum dit, ut in nonem ipis eate et atur, 
voluptatem imi, quatiorat.
Pe quunt, inverfe riorum escia di dollorro quo 
dolore, ut volupta esciae doluptatur aperunt la-
borup tatiisc ienime illanis aborrum quia volu-
tem aute vel in nobitem fugitem ipsant doluptas 
et et quam sima sunti occus non con ne opta 
videbistia dollandita consequat.
Ella inullup tatur? Ota ipsus alisquides etur?
Oditae por sitiisc ipsandi ctissi ullatur autem es 
ene velitat emodis est, vitem voluptat es dolor-
rum a voloresento quam, que dolum dio optatqu 
iatento quamendi corest volor audanih ilicia cor 
atiaspiet fuga. Rerit ere, voloratae sunt aut eos 
aut et volupta dolupta cus id quasiti si dis ent 
exero evelliquat a di volupienime prerendaecum 
fugiaerio molorepudit et quist, ommoluptati 
cum qui conessita dolorupti dolorio dolorescit 
id molupta spiciis pre cum hil milique et qui do-
luptat parum volorum voluptiis resciaest, quat.
Axim endamus, et poreperitati dolorum veles 
eost harcipicia secepudis sitatque volo cor sam
eost harcipicia secepudis sitatque volo cor sam


