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Création de tableaux

)

Marges
- Format A4
De téte : C 1 Gauche : 210 mm
De pied : 30 mm Droite: £ 10 mm

- Exporter au format PDF, traits de coupe, information sur la page

Mise en forme : L'outil Tableau offre une gamme d’options de mise en forme pour personnali-
ser 'apparence de vos tableaux, y compris la couleur, le style de police, les bordures, etc.

Fusion de cellules : Vous pouvez fusionner des cellules pour créer des en-tétes ou des pieds
de tableau, ou pour mettre en évidence des informations importantes.

Alignement : Vous pouvez aligner le contenu des cellules selon vos préférences, que ce soit
horizontalement ou verticalement.

Texte Objet Affichage Fenétre Aide

Créer un tableau... N8BT wsign 2023
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Options de cellule > Style de tableau : | [Tableau simple]
60 40 Insérer > o0, |10 40, [160,  [180

Supprimer > ‘

Sélectionner »

Fusionner les cellules
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Scinder la cellule dans le sens horizontal
Scinder la cellule dans le sens vertical
l:'3| vant

rtir la cellule en cellule graphique
Convertir la cellule en cellule de texte
Convertir les lignes »

Répartir les lignes uniformément
Répartir les colonnes uniformément

Atteindre |a ligne...
Madifier I'en-téte
Modifier le pied de tableau
B [T ———

Compétences
1. Préparation et maquette. 3. Appliquer les procédures de réalisation.
Emmanciel Tutgat 2. Savair utiliser les fonctions des logiciels. 4. Appliquer les régles typographiques..
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