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Compétences
1. �Préparation et maquette.
2.  �Savoir utiliser les fonctions des logiciels.

3.  �Appliquer les procédures de réalisation.
4.  �Appliquer les règles typographiques..

PRISE EN MAIN DE BASE
Le panneau des calques

Les objets que vous ajoutez dans un document InDesign sont empilés.
Les calques sont en quelque sorte des conteneurs transparents permettant de gérer le contenu d’un 
document. Ils sont répertoriés dans le panneau Calques (Fenêtre > Calques).
Les calques contiennent les images, le texte et les autres éléments qui composent un fichier multicalque.
Les calques vous permettent de déplacer, modifier, masquer, verrouiller et manipuler du contenu spéci-
fique sans aucune incidence sur celui des autres calques.
Pour masquer un calque, cliquez sur l’icône d’œil dans le panneau Calques. Cliquez à nouveau sur 
cette icône pour le faire réapparaître.

Choisissez Fenêtre > Calques pour ouvrir le panneau Calques.

Créer un calque

Effacer

Déplacer un objet

Verrouiller

Afficher/masquer



Préparation et maquette  Format      Marge      Colonne    
Savoir utiliser les fonctions des logiciels.  Document, fichiers      Maîtrise des outils
Appliquer les procédures de réalisation  Maîtrise des blocs      Images      Pdf, traits de coupe
�Appliquer les règles typographiques  Dactylo      Soin de la copie      Maîtrise de la typo
TOTAL

La cerise est le premier fruit à noyau de l’année. Dès l’arrivée 
des beaux jours, elle est récoltée, triée et emballée à la main 
avant d’atterrir sur les étals.

cerise

 �un fichier au format : 150 mm x 100 mm  «cerise_votrenom.indd» 
marge de tête 5 mm - marge de pied 5 mm - petit fond 5 mm - grand fond 5 mm 
4 colonnes - goutière 5 mm
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