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PRISE EN MAIN DE BASE

Créer, manipuler, gérer les blocs texte
> un fichier au format A4 soit : 210mm x 297 mm en portrait «A4texte_votrenom.indd»
marge de téte 20 mm - marge de pied 20 mm - petit fond 10 mm - grand fond 10 mm
2 colonnes - goutiére 5mm

Positif

aligné a gauche aligne a droite

texte centré

texte centré

Compétences
1. Préparation et maquette. 3. Appliquer les procédures de réalisation.
0 WU TR 2. Savair utiliser les fonctions des logiciels. 4. Appliquer les régles typographiques..




L1l

Regular

2 Arial

30 pt

Regular (36 pt)

Caractére Taille Interligne

Options de bloc de texte

Opt. ligne de base  Dimension. auto = Notes bas de page
Colonnes : Nombre fixe

Largeur: o
[ Equilibre t.ies colonnes
Marges a l'intérieur du bloc
De pied

Justification verticale

Alignement : | Centrer

Limite d'espacement des paragraphes : o

[ I1gnorer I'habillage

[ Apergu

SR
hS y

objet > option de bloc texte ou cmd B

centré
Aligné a Aligné a
gauche droite

L3

centrer verticalement
le texte dans le bloc

¢

Préparation et maquette U Format [ Marge

[ Colonne

Savoir utiliser les fonctions des logiciels. [J Document, fichiers

[J Maitrise des outils

Appliquer les procédures de réalisation [J Maitrise des blocs

[J Maitrise des fonds

Appliquer les régles typographiques O Dactylo [ Soin de

la copie [ Maitrise de la typo

TOTAL




